项目基本情况

服务内容包括院内的保洁、司梯、工程维修、宿管、监控等服务工作，具体人员配置详见下表。
人员配置清单

	序号
	岗位
	区域
	人数
	工作内容及职责

	1
	项目经理
	全院
	1
	监督全院卫生情况及院方需求

	2
	主管
	门诊、急诊
	1
	负责门急诊所有保洁卫生管理

	3
	
	住院部
	1
	负责住院部所有保洁卫生管理

	4
	专项领班
	专项、外场
	1
	负责专项、外场、收垃圾管理

	5
	维修客服
	全院
	1
	负责全院维修跟踪反馈

	6
	保洁
	门诊
	门诊一楼
	2
	负责门诊一楼房间、卫生间、公共区域保洁消毒

	7
	
	
	门诊二楼
	2
	负责门诊二楼房间、卫生间、公共区域保洁消毒

	8
	
	
	门诊三楼
	1
	负责门诊三楼房间、卫生间、公共区域保洁消毒

	9
	
	
	腔镜中心
	1
	负责内镜中心全部卫生保洁消毒

	10
	
	急诊输液室、急诊抢救中心
	2
	负责急诊输液室以及急诊抢救中心全部区域卫生保洁

	11
	
	第二住院部
	康复重症病区
	1
	负责急诊病区以及C楼门厅全部区域保洁

	12
	
	
	19病区
	2
	负责肛肠科全部区域的卫生

	13
	
	
	20病区
	2
	负责肾病科全部区域的卫生

	14
	
	
	血液净化中心
	3
	负责血液净化中心全部区域卫生

	15
	
	
	学术报告厅
	1
	负责学术报告厅卫生以及会场服务

	16
	
	住院部
	住院部一楼
	2
	负责住院部一楼全部区域保洁工作

	17
	
	
	住院部二楼ICU
	2
	负责ICU区域保洁工作

	18
	
	
	住院部二、三楼
	1.5
	公共区域保洁工作、检验科保洁工作

	19
	
	
	手术室
	3
	负责手术室内所有保洁工作

	20
	
	
	住院部五至十五楼
	24
	11病区及13病区配备3名保洁，其余病区每层配备保洁员2名，负责所有区域保洁工作

	21
	
	发热门诊
	1
	负责发热门诊内诊室、放射科所有保洁消毒

	22
	
	老门诊一楼
	1
	负责老门诊一楼房间、卫生间、公共区域保洁消毒

	23
	
	老门诊二至四楼
	
	负责老门诊二至四楼、卫生间、公共区域保洁消毒

	24
	
	中心实验室
	
	负责中心实验室公共区域卫生

	25
	
	行知楼
	1
	负责行知楼1-4楼所有公共区域保洁

	26
	
	行政楼
	1
	负责行政楼1-4楼、儿科所有区域保洁

	27
	
	基建楼
	1
	负责基建楼1-2楼全部区域卫生保洁

	28
	
	北圩路门诊
	2
	负责北圩路门诊部全部区域的卫生

	29
	
	中医康复中心
	康复中心1-2楼
	1
	负责康复中心1-2楼所有区域卫生

	30
	
	
	康复中心3-4楼
	1
	负责康复中心3-4楼所有区域卫生

	31
	
	
	康复中心5楼
	1
	负责康复中心5楼所有区域卫生

	32
	
	
	康复中心6楼
	
	负责康复中心6楼所有区域卫生

	33
	
	涟城门诊部
	一至三楼
	1
	负责涟城门诊部所有区域卫生

	34
	
	室外环境卫生
	3
	负责全院室外环境卫生

	35
	
	中班、夜班
	2
	服务所有区域中午以及夜间保洁工作

	36
	专项保洁
	地面养护
	全院
	1
	全院石材地面、大理石、PVC翻新养护

	37
	
	地面清洁
	
	1
	负责全院地面清洗（洗地机）

	38
	
	不锈钢
	
	1
	对全院不锈钢以及电梯轿厢保洁

	39
	
	墙面、风口、顶
	
	1
	负责全院的墙面、天花的清洁

	40
	
	玻璃
	
	1
	负责全院的玻璃镜面

	41
	工程
	值班电工
	住院部配电房
	8
	住院部高压配电房运行

	42
	
	工程主管
	全院
	1
	负责院内维修管理

	43
	
	水电维修
	全院
	6
	院内相关维修

	44
	
	电梯司机
	全院
	3
	手术专用电梯接送病人，以及高峰期分流管理，设备故障排查、报修等

	45
	
	管道疏通、地下室保洁
	全院
	1
	负责全院所有下水道疏通、负责住院楼地下室保洁工作

	46
	其他
	收输液瓶
	全院
	1
	负责收空输液瓶（软袋）

	47
	
	药库
	全院
	1
	负责西药房向所有病区运送大输液及打扫草药房

	48
	
	垃圾运送
	全院
	2
	负责全院的医疗、生活垃圾集中收集及运送

	49
	
	消毒清洗保洁工具（含收发）
	全院
	1
	负责院内保洁物品的消毒清洗配送

	50
	
	太平间
	全院
	1
	负责太平间相关工作

	51
	药剂科
	
	
	3
	住院中药房及煎药房打杂

	52
	二门诊
	
	
	2
	负责二门诊区域卫生

	53
	宿管
	
	
	4
	负责研究生宿舍日常管理

	54
	监控
	
	
	5
	负责全院消防监控室24 小时消防监控房值班

	合计
	114.5


